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关于做好广东省食品生产加工小作坊

登记管理有关工作的通知

各地级以上市、顺德区食品药品监督管理局：

《广东省食品生产加工小作坊和食品摊贩管理条例》（以下简称《条例》）将于2015年10月1日起实施。《条例》规定了食品生产加工小作坊（以下简称食品小作坊）的定义和生产条件，对食品小作坊生产实行禁止目录管理，规范了登记管理工作程序、强化了事中事后监管要求，着力防控食品小作坊食品安全风险，进一步提升食品安全保障水平。为贯彻实施《条例》，统一规范食品小作坊登记管理和食品小作坊登记证（以下简称登记证）样式、发放等工作，现就相关工作通知如下：

一、职责要求。
省局负责指导全省食品小作坊登记管理工作，统一登记证证书样式（见附件1）。

各地级以上市食品药品监管局（含顺德区食品药品监管局，下同）负责管理本行政区域内食品小作坊登记工作，按《条例》规定制定本行政区域食品小作坊禁止生产加工目录并及时按照规定报省局备案。

县级食品药品监管局负责本行政区域内食品小作坊登记工作的实施，对区域内从事食品小作坊生产加工的经营者，依照《条例》规定的程序，开展食品小作坊登记工作，发放登记证。未取得登记证的不得从事食品小作坊生产加工活动。

二、食品小作坊登记证核发程序

（一）登记证申请

县级食品药品监管局应对申请登记证的下列材料进行审核：
1.食品小作坊登记证申请书（见附件2）；
2.个体工商户营业执照复印件；

3.负责人身份证复印件、直接接触入口食品生产加工的从业人员健康证明复印件；

4.所生产食品的工艺流程图及生产场所平面图；

5.生产加工场所的产权证明、租用合同或村（社区）组织提供的允许作为生产场所使用的证明。

（二）材料审查

1.县级食品药品监管局在接到食品小作坊登记申请后五个工作日内，应当出具《受理决定书》或《不予受理决定书》。不予受理的，应当说明不予受理的理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

2.申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在五个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理。

3.县级食品药品监管局受理申请后，应当在五个工作日内完成资料审查。新申办食品小作坊应当进行现场核查，延续、变更申请的必要时可进行现场核查。

现场核查应由县级食品药品监管局指派两名工作人员按照《广东省食品生产加工小作坊现场核查要点》（见附件5）进行，并填写《广东省食品生产加工小作坊现场核查表》（见附件6）。

除不可抗力外，由于申请人的原因导致现场核查无法在规定期限内实施的，按现场核查不合格处理。

（三）公示及许可决定
1.经现场核查，生产加工条件符合要求的，食品药品监督管理部门应当在发放登记证前采用政务信息网、公告栏张贴等一种或者多种形式,对拟发放登记证食品小作坊相关信息予以公示，公示内容与拟发放登记证信息一致，公示时间不少于五个工作日。

公示期间，任何单位和个人对被公示的申请人和食品小作坊的资质、条件等与食品安全相关事项有异议的，可以向公示部门提出异议，食品药品监督管理部门应当在收到异议之日起三个工作日内核实有关情况，对于异议成立的不予登记；异议不成立或者无异议的，应当自受理申请之日起二十个工作日内核发登记证。

2.对不符合规定条件不予核发登记证的，食品药品监督管理部门要依法作出不予登记的决定，并以书面形式说明理由，告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

（四）登记证延续

登记证有效期为三年，有效期届满三十日前向所在地县级食品药品监管局提出延续申请（见附件3）；逾期提出延续申请的，按照新申请登记证办理。

食品药品监督管理部门应当根据申请，在登记证有效期届满前作出是否准予延续的决定；逾期未作决定的，视为准予延续。

准予延续的，登记证有效期自批准之日起重新计算，证书编号不变。不予延续的，应以书面形式说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

（五）登记证变更

1.登记证有效期内，有下列情形之一的，县级食品药品监管局应当对食品小作坊提出的变更申请进行审查。

（1）食品小作坊名称发生变化的；

（2）生产加工地址名称发生变化的；

（3）生产加工场所搬迁的；

（4）食品种类、设备布局和工艺流程发生变化的；

（5）生产加工设备、设施发生重大变化的；

（6）法律法规规定的应当申请变更的其他情形。

2.县级食品药品监管局应对食品小作坊提出的以下变更登记申请材料进行审查。

（1）变更申请书（见附件4）；

（2）登记证原件；

（3）与变更事项有关的证明材料。

对于食品小作坊生产加工场所搬迁；食品种类、设备布局和工艺流程发生变化；生产加工设备、设施发生重大变化等情形之一的，食品药品监管局应当组织进行现场核查。符合条件的，应当在接到变更申请后三个工作日内办理变更手续，核发新的登记证，编号不变，发证日期为食品药品监管局作出变更决定的日期，有效期与原证书一致。但是，对因迁址等原因而进行全面现场核查的，其核发的登记证有效期自发证之日起计算。
生产加工场所搬迁跨越原发证食品药品监管机构管辖行政区域导致证书编号改变的，应注销原登记证，在迁入地重新申请登记证，证书编号按新发证编发。

三、登记证书管理
1.登记证应当载明食品小作坊名称、地址、负责人、食品种类、销售范围、证书编号和有效期等信息。

食品种类按照食品生产许可的分类原则划分。

2.食品小作坊应当在生产场所显著位置悬挂或者摆放登记证；不得转让、出租、出借登记证。禁止伪造、变造登记证和编号。

登记证遗失或者损毁的，食品小作坊应当及时在县级以上主要媒体刊登遗失公告，并及时申请补证。

3.食品小作坊应当在其食品包装上标注登记证编号。难以包装和标识的，要在其储存位置及销售容器上标注登记证编号。

4.登记证编号由英文字母“GD”+九位阿拉伯数字组成。前两位数字为地级市行政区域代码，第三、四位数字为县（区）代码，后五位数字为登记证流水号。如：GD010312345。前两位数字“01”代表广州，第三、四位数字“03”代表广州市荔湾区，后五位数字“12345”代表该登记证流水号。

四、确保工作有效开展

（一）高度重视，落实保障。各地要高度重视食品小作坊登记管理工作，积极争取地方政府和财政支持，将实施食品小作坊登记管理所需工作经费列入本级财政预算，为工作开展提供经费保障。要积极履行《条例》明确的各项监管责任，落实各项工作保障，确保登记管理工作有条不紊落到实处。

（二）周密安排，抓好宣贯。各地要结合学习贯彻《食品安全法》，同步精心组织《条例》的宣贯工作，一方面，加强对监管人员特别是一线执法人员的培训，使相关监管、审查、执法人员全面掌握、正确理解、准确实施《条例》内容；另一方面，加强对食品小作坊和消费者的宣传，督促食品小作坊履行主体责任，自觉守法生产经营，保障食品安全。

省局正在组织编写《条例释义》、制定《广东省食品生产加工小作坊登记管理办法》等规范性文件，为各地开展业务培训和宣贯提供工作支持。

（三）普查建档，细化工作。年初全省食品生产监管工作会议上，省局已部署各地开展食品生产加工单位（企业及小作坊）调查摸底工作。各地要在调查摸底基础上，结合《条例》的正式实施，督促食品小作坊按照《条例》要求，切实落实整改，符合条件的尽快申请登记证，并做好与日常监管的衔接。

在今年10月30日以前，完成辖区内食品生产小作坊的普查建档工作，填写《广东省生产加工小作坊信息汇总表》（见附件7）报省局。小作坊登记证发放后，应建立完善一户一档的信用档案，及时发布相关登记证信息。

附件：1.广东省食品生产加工小作坊登记证（样式简版）

2.广东省食品生产加工小作坊登记证申请书

3.广东省食品生产加工小作坊登记证延续申请书

4.广东省食品生产加工小作坊登记证变更申请书

5.广东省食品生产加工小作坊现场核查要点

6.广东省食品生产加工小作坊现场核查表

7.广东省生产加工小作坊信息汇总表
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