
出租出借减免租金申请系统填报操作手册出租出借减免租金申请系统填报操作手册出租出借减免租金申请系统填报操作手册出租出借减免租金申请系统填报操作手册

一一一一、、、、出租物业信息登记出租物业信息登记出租物业信息登记出租物业信息登记。。。。（（（（如果已登记出租物业信息的可忽略这一步如果已登记出租物业信息的可忽略这一步如果已登记出租物业信息的可忽略这一步如果已登记出租物业信息的可忽略这一步，，，，直接减免租金申请直接减免租金申请直接减免租金申请直接减免租金申请））））

1，点击出租出借——》物业出租出借信息登记，再点添加，新增出租出租的物业信息，如下图。



二二二二、、、、出租出借补录出租出借补录出租出借补录出租出借补录（（（（如有出租信息的可忽略此步骤如有出租信息的可忽略此步骤如有出租信息的可忽略此步骤如有出租信息的可忽略此步骤，，，，直接减免租金申请直接减免租金申请直接减免租金申请直接减免租金申请））））

1、补录出租信息，如承租人、合同、月租金等信息，如下图





保存后可以在出租出借补录菜单刷新一下再点修改，登记收款情况，收款的时间不同，建议逐

个登记收款信息，注意：减租的几个月不登记收款信息。

三三三三、、、、减免租金申请减免租金申请减免租金申请减免租金申请

事业单位、国有企业进行减免租金申请

操作步骤：

1. 进入〖出租出借〗>>〖减免租金申请〗功能，点击【新增】按钮选择，选择减免单位

类型，如下图，登记事业单位减免申请，选择“行政事业单位租金减免申请”，登记企业减免

申请，选择“企业类租金减免申请”。



2. 事业单位减免申请：填写减免原因（疫情减免），填写“是否中高风险地区”，选择要

减免的租金信息、承租人性质、减免金额等信息。如下图：



3. 企业减免申请：填写企业名称、企业性质、减免原因（疫情减免），填写“是否中高风

险地区”；填写减免合同号、单元地址、承租人名称和性质、减免时间、当年合同期内租金总

金额、减免租金总金额。如下图：

上传必要附件，点击【保存并上报】。如下图，要上传完必要附件才能保存或保存并上报



如是上一步点了保存，没有点保存并上报，此处确认无误可以点击上报。此处默认显示未提交此处默认显示未提交此处默认显示未提交此处默认显示未提交

的减免申请的减免申请的减免申请的减免申请，，，，如果需要查询全部如果需要查询全部如果需要查询全部如果需要查询全部，，，，可以在条件框选择全部再点查询可以在条件框选择全部再点查询可以在条件框选择全部再点查询可以在条件框选择全部再点查询。。。。

上报后系统默认自动申请通过了，可以进询减免信息统计，并导出。主管或财政单位可以直接

查询到汇总数据导出。




