限上批发零售业和住宿餐饮业企业

入库指引

限上批发零售业和住宿餐饮业企业入库所需材料如下：

共性材料包括：《调查单位年/月度审核登记表（一）》和营业执照（证书）复印件（加盖企业公章）;营业执照成立日期早于去年10月的法人单位,还需提供开业时间在去年10月后的相关证明材料。

一、批发和零售业法人单位还需提供：

1.截至申报期最近1个月加盖单位公章（或财务专用章）的《利润表》复印件（小规模纳税企业则提供最近1个季度的报表复印件）；

2.打印并加盖税务部门和单位公章的《增值税纳税申报表》，或打印税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖单位公章；
3.近一个月或近一个季度的资产负债表（加盖企业公章）；
4.非互联网经营的零售业单位还需提供门店的现场照片。
二、住宿和餐饮业法人单位还需提供：

1.截至申报期最近1个月加盖单位公章（或财务专用章）

的《利润表》复印件（若无月度表，则提供最近1个季度的报表复印件）；

2.打印并加盖税务部门和单位公章的《增值税纳税申报表》，或打印税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖单位公章。

3.近一个月或近一个季度的资产负债表（加盖企业公

章）。

